Die IHK Chemnitz vertritt das Gesamtinteresse der ca. 70.000 Gewerbetreibenden der Region Stidwestsachsen. Neben der
wirtschaftspolitischen Interessenvertretung auf allen politischen Ebenen und dem Angebot zahlreicher Servicedienste fiir die
Wirtschaft nimmt die IHK Chemnitz auch hoheitliche, vom Staat Gbertragene Aufgaben wahr.

Die IHK Chemnitz sucht in Zwickau ab 01.05.2026 einen
Sachgebietsverantwortlichen gewerblich-technische Weiterbildung (m/w/d).
Unbefristet, Vollzeit (40 Std/Woche), ohne Fiihrungsverantwortung

lhre Aufgaben:

e eigenverantwortliche Sicherung eines bedarfsgerechten und attraktiven Weiterbildungsangebotes

e Konzeption und Organisation von gewerblich-technischen Weiterbildungen und Schulungen unter
Beachtung der Grundsatze des Qualitdtsmanagements der IHK Chemnitz (insbesondere Teilnehmerakquise
und -management, Dozentengewinnung und -betreuung, Erstellung von Seminar-
/Lehrgangsbeschreibungen, Stundenplanung, Vertragsgestaltung, Rechnungslegung,
Beschwerdemanagement)

e Technischer Ansprechpartner / Unterstiitzung fiir die Dozenten und Teilnehmer (prasent/virtuell)

e Beratung von Firmen im Bereich Weiterbildung, Erstellung/Erarbeitung von unternehmens-spezifischen
Weiterbildungsangeboten sowie Organisation von Firmenschulungen und Inhouse-Seminaren

e Durchfihrung von Weiterbildungsberatungen und Beratung zu Férdermdglichkeiten

¢ Mitwirkung bei der Kosten- und Ergebnisanalyse im Referat

e Koordinierung und Gestaltung von Werbeaktivitdten inkl. Budgetiiberwachung fur das regionale
Bildungsangebot - einschlieBlich Erstellung von Informationsmaterialien, Mailingaktionen und zielgerichteter
Offentlichkeitsarbeit

o erfolgreich abgeschlossener kaufméannischer Berufsabschluss in Verbindung mit IHK-Fortbildungsabschluss
oder gleichwertigem Abschluss mit fachlichem Bezug zum Aufgabenbereich

e Erfahrungen im Bildungsmanagement der Erwachsenenbildung

e eigenverantwortliche, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise, Flexibilitat, Eigeninitiative,
Organisationsvermogen sowie ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

e sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-365-Anwendungen sowie Grafik- und
Bildbearbeitungsprogrammen

e PKW-Fihrerschein

Unser Angebot:

abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit

Sicherheit und Vorteile eines 6ffentlichen Arbeitgebers

moderner Biroarbeitsplatz und kollegiales Arbeitsumfeld

kontinuierliche Weiterbildungsmaoglichkeiten

angemessene Vergiitung und umfangreiche Zusatzleistungen (u.a. 13. Monatsgehalt, 30 Tage Urlaub im
Jahr, Mobiles Arbeiten, Gleitzeit, Betriebliche Kranken- und Unfallversicherung, Dienstradleasing)

Sie sind interessiert?

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung mit Angabe des frihestmoglichen Eintrittstermins sowie Ihrer
Gehaltsvorstellung bis spéatestens 15.02.2026 an:

Dr. Marco Hietschold Industrie- und Handelskammer Chemnitz
Geschéftsflihrer Zentrale Dienste StraBe der Nationen 25| 09111 Chemnitz
E-Mail: bewerbung@chemnitz.ihk.de Homepage: www.ihk.de/chemnitz/karriere

Fir Fragen stehen wir [hnen gern telefonisch unter 0371 6900-1553 zur Verfligung.


http://www.ihk.de/chemnitz/karriere

