
 
Die IHK Chemnitz vertritt das Gesamtinteresse der ca. 70.000 Gewerbetreibenden der Region Südwestsachsen. Neben der 
wirtschaftspolitischen Interessenvertretung auf allen politischen Ebenen und dem Angebot zahlreicher Servicedienste für die 
Wirtschaft nimmt die IHK Chemnitz auch hoheitliche, vom Staat übertragene Aufgaben wahr. 
 

Die IHK sucht in Chemnitz zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
Sachbearbeiter Beitrag (m/w/d). 

Unbefristet, Teilzeit (30Std/Woche) mit Option auf spätere Vollzeit, keine 
Führungsverantwortung 

 

Ihre Aufgaben:  

 
 Sie bereiten die Beitragsveranlagung der Handelsregisterunternehmen vor und führen diese durch 
 Sie koordinieren EDV-gestützte Selektions-, Veranlagungs-, Mahn- und Auswertungsprozesse im 

Beitragswesen 
 Sie bearbeiten und klären beitragsrelevante Sachverhalte in Abstimmung mit internen und externen 

Ansprechpartnern 
 Sie erstellen Auswertungen, Statistiken und Entscheidungsvorlagen 
 Sie bearbeiten den Schriftverkehr, führen Adress- sowie Unternehmensrecherchen durch und 

kommunizieren die Leistungen der IHK sowie die für die Beitragspflicht maßgeblichen Sachverhalte nach 
außen 

 
Ihr Profil: 
 
 Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische, verwaltungsbezogene oder vergleichbare 

Berufsausbildung (idealerweise mit Grundkenntnissen bei Unternehmensrechtsformen und bei der 
Gewerbesteuer) 

 Sie verfügen idealerweise über Erfahrungen in der Sachbearbeitung und arbeiten strukturiert, sorgfältig 
sowie eigenverantwortlich. 

 Sie gehen sicher mit IT-Anwendungen um und sind bereit, sich in neue Fachanwendungen einzuarbeiten.  
 Sie sind eine engagierte, zuverlässige und verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit ausgeprägter 

Service-, Kommunikations- und Teamorientierung. 
 
Unser Angebot:  
 
 Sicherheit und Vorteile eines öffentlichen Arbeitgebers 
 moderner Arbeitsplatz und angenehmes Arbeitsklima 
 kontinuierliche Weiterbildungsmöglichkeiten (während der Arbeitszeit) und Mitarbeiterveranstaltungen  
 angemessene Vergütung und umfangreiche Zusatzleistungen (u.a. 13. Monatsgehalt, 30 Tage Urlaub im Jahr, 

Mobiles Arbeiten, Gleitzeit, Betriebliche Kranken- und Unfallversicherung, Dienstradleasing sowie 
Fahrradgarage in der IHK, Zuschuss zum Jobticket) 

 
Sie sind interessiert? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung über unser Online-Bewerbungsformular auf unserer Karriereseite 
( Ihre Karriere in der IHK-Organisation - IHK Chemnitz). 
Bitte geben Sie Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin sowie Ihre Gehaltsvorstellung an. 
Bewerbungsschluss ist der 04.10.2026. 
 
Für Fragen steht Ihnen Frau Grubinka gern unter Tel. 0371 6900-1553 zur Verfügung. 


